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ΔΞΟΓΑ ΣΑΞΙΓΙΩΝ – ΜΔΣΑΚΙΝΗ΢ΔΙ΢ ΢ΣΟ Δ΢ΩΣΔΡΙΚΟ 
Ν.ππ’αξ.2685/1999 & Ν. ππ’αξ.3833/2010 

ΚΑ/679/22.8.96 (ΦΔΚ 826 ηΒ΄/1996) 

Οη κεηαθηλνχκελνη εθηφο έδξαο, κε εληνιή ηνπ Γεκνζίνπ γηα εθηέιεζε ππεξεζίαο θαη γηα 

ζπκκεηνρή ζε ζπλέδξηα, ζεκηλάξηα, επηκφξθσζε θιπ. δηθαηνχληαη δαπαλψλ κεηαθίλεζεο. Έδξα ηνπ 

ππαιιήινπ λνείηαη θαηά ηηο δηαηάμεηο ηνπ λφκνπ 2685/99 ε πφιε ζηελ νπνία ιεηηνπξγεί ε 

ππεξεζία ηνπ κεηαθηλνχκελνπ. 

1) Η εληνιή κεηαθίλεζεο απφ ηα αξκφδηα φξγαλα είλαη απαξαίηεηε πξνυπφζεζε γηα ηελ 

πιεξσκή ηνπ κεηαθηλεζέληνο. Σηελ πεξίπησζε πνπ ε κεηαθίλεζε αθνξά πινπνίεζε 

ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ πξέπεη λα πξνεγεζεί εηζήγεζε ηνπ επηζηεκνληθνχ ππεπζχλνπ. 

Σεκεηψλεηαη φηη: 

 Γηα ην πξνζσπηθφ ηνπ Παηδαγσγηθνχ Ιλζηηηνχηνπ αξκφδηνο γηα ηελ εληνιή κεηαθηλήζεσλ είλαη 

ν Πξφεδξνο. 

 Γηα ην επηζηεκνληθφ πξνζσπηθφ ησλ ΑΔΙ θαη ΤΔΙ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζε έξγν θαη ηνπ νπνίνπ 

πξντζηάκελνο δελ είλαη ν Δπηζηεκνληθφο Υπεχζπλνο ηνπ έξγνπ απαηηείηαη επίζεο έγθξηζε ηνπ 

ακέζσο πξντζηακέλνπ απηψλ. 

Πξνζνρή: Η εληνιή κεηαθίλεζεο πξέπεη λα εθδίδεηαη πξηλ απφ ηελ εκεξνκελία αλαρψξεζεο ηνπ 

κεηαθηλνχκελνπ, ππφ ηελ πξνυπφζεζε φηη ππάξρεη ζρεηηθή πίζησζε. Σηελ εληνιή κεηαθίλεζεο ζα 

αλαγξάθνληαη: 

 Τν νλνκαηεπψλπκν θαη ε ηδηφηεηα ηνπ ππαιιήινπ. 

 Ο ηφπνο κεηάβαζήο ηνπ. 

 Η ζπγθεθξηκέλε αηηία κεηαθίλεζεο κε ζπλνπηηθή πεξηγξαθή ησλ εξγαζηψλ πνπ ζα εθηειεζηνχλ. 

 Τν κέζνλ κεηαθίλεζεο. 

 Η εκεξνκελία κεηαθίλεζεο. 

 Ο αξηζκφο ησλ εκεξψλ πνπ ζα παξακέλεη εθηφο έδξαο. 

2) Οη αλαγλσξηδφκελεο ζε βάξνο ηνπ δεκνζίνπ δαπάλεο κεηαθίλεζεο είλαη: Α) Ηκεξήζηα 

απνδεκίσζε, Β) Γαπάλεο δηαλπθηέξεπζεο, Γ) Έμνδα κεηαθίλεζεο. 

Α) Ηκεξήζηα απνδεκίσζε 

Τν πνζφλ ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο νξίδεηαη ζε 29,35€ αλεμάξηεηα απφ ηνλ βαζκφ ή ηελ 

ζέζε ησλ κεηαθηλνχκελσλ. Η εκεξήζηα απνδεκίσζε θαηαβάιιεηαη: 
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α) Οιφθιεξε 

 Όηαλ νη κεηαθηλνχκελνη δηαλπθηεξεχνπλ ζχκθσλα κε ηηο πξνυπνζέζεηο ηνπ ηζρχνληνο λφκνπ 

(αλαγξάθνληαη αλαιπηηθά ζηελ παξαθάησ παξάγξαθν: Β) Γαπάλεο δηαλπθηέξεπζεο). 

 Όηαλ νη δαπάλεο δηαλπθηέξεπζεο θαη κφλνλ απηέο θαιχπηνληαη απφ ην δεκφζην. 

β) Μεησκέλε 

 Τν κηζφ (1/2) ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο ζε πεξίπησζε πνπ θαιχπηνληαη απφ εκηδηαηξνθή. 

 Τν έλα ηξίην (1/3) ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο δηθαηνχληαη: 

- Γηα ηελ εκέξα επηζηξνθήο κεηά απφ δηαλπθηέξεπζε. 

- Οη κεηαθηλνχκελνη ζε απφζηαζε άλσ ησλ ζαξάληα (40) ρηιηνκέηξσλ ή δέθα (10) λαπηηθψλ 

κηιίσλ θαη επηζηξέθνληεο απζεκεξφλ ζηελ έδξα ηνπο, θαζψο θαη απφ λεζί ζε λεζί άλσ ησλ 

πέληε (5) λαπηηθψλ κηιίσλ. 

Β) Γαπάλεο δηαλπθηέξεπζεο 

Οη πεξηπηψζεηο ζηηο νπνίεο επηηξέπεηαη ε δηαλπθηέξεπζε είλαη φηαλ: 

α) ε απφζηαζε απφ ηελ έδξα ηνπ ππαιιήινπ είλαη κεγαιχηεξε απφ εθαηφλ εμήληα (160) 

ρηιηφκεηξα, εθφζνλ θηλείηαη κε ηδηφθηεην (Ι.Φ.) ή ππεξεζηαθφ απηνθίλεην. 

β) ε απφζηαζε απφ ηελ έδξα ηνπ ππαιιήινπ είλαη κεγαιχηεξε απφ εθαηφλ είθνζη (120) 

ρηιηφκεηξα, φηαλ θηλείηαη κε ζπγθνηλσληαθφ κέζν. 

γ) ε απφζηαζε απφ ηελ έδξα ηνπ ππαιιήινπ είλαη κεγαιχηεξε απφ είθνζη (20) λαπηηθά κίιηα, 

φηαλ κεηαθηλείηαη ζηε λεζησηηθή Διιάδα. 

δ) ππάξρεη αληηθεηκεληθή αδπλακία επηζηξνθήο, ε νπνία βεβαηψλεηαη απφ ηελ νηθεία αζηπλνκηθή, 

ιηκεληθή ή αεξνιηκεληθή αξρή. 

Ύςνο δαπάλεο δηαλπθηέξεπζεο ζεσξείηαη ην θαηαβαιιφκελν πνζφ ζε θάζε ηχπν μελνδνρεηαθήο 

κνλάδαο, παλζηφλ ή ελνηθηαδφκελν δσκάηην. Τν χςνο ηεο δαπάλεο απηήο αλάινγα κε ηελ θαηεγνξία, 

ζηελ νπνία νη δηθαηνχρνη εληάζζνληαη, κε βάζε ηεο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 4 ηνπ Ν.2685/99, νξίδεηαη 

θαη’ αλψηαην φξην σο εμήο: 

α) Καηεγνξία ΙΙ, κέρξη 52,82€,  β) Καηεγνξία ΙΙΙ, κέρξη 44,02€,  γ) Καηεγνξία ΙV, κέρξη 35,22€. 

Τα αλσηέξσ πνζά πξνζαπμάλνληαη θαηά είθνζη ηνηο εθαηφ (20%) θαηά ηελ ζεξηλή πεξίνδν 

Ινπιίνπ – Σεπηεκβξίνπ. 

Δλδεηθηηθά θαη γηα δηεπθφιπλζή ζαο παξαζέηνπκε παξαθάησ πίλαθα κε ηνπο απνδεκησζέληαο 

ιφγσ κεηαθίλεζήο ηνπο γηα εθηέιεζε ππεξεζίαο ηνπ Παηδαγσγηθνχ Ιλζηηηνχηνπ, νη νπνίνη 

εληάρζεθαλ ζηηο παξαθάησ θαηεγνξίεο: 
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Καηεγνξίεο κεηαθηλεζέλησλ γηα εθηέιεζε ππεξεζίαο ηνπ Παηδαγσγηθνχ Ιλζηηηνχηνπ (Π.Ι.) 

Καηεγνξία ΙΙ: Καζεγεηέο ΑΔΙ θαη ΤΔΙ,  Αλαπιεξσηέο Καζεγεηέο ΑΔΙ θαη ΤΔΙ, Δπίθνπξνη θαη 

Λέθηνξεο ΑΔΙ θαη ΤΔΙ, Σχκβνπινη Π.Ι., Μφληκνη θαη επί ζεηεία Πάξεδξνη Π.Ι., Σρνιηθνί Σχκβνπινη, 

Γηεπζπληέο/Υπνδηεπζπληέο ΠΔΚ, Γηεπζπληέο Γηεπζχλζεσλ Δθπαίδεπζεο. 

Καηεγνξία ΙΙΙ: Πξντζηάκελνη Γξαθείσλ Δθπαίδεπζεο, Ιδηψηεο 407/80, Σπληαμηνχρνη. 

Καηεγνξία ΙV: Δθπαηδεπηηθνί α/ζκηαο θαη β/ζκηαο εθπαίδεπζεο. 

Γελ θαηαβάιιεηαη δαπάλε δηαλπθηέξεπζεο φηαλ άιινο θνξέαο, εθηφο απφ απηφλ ζηνλ νπνίν 

αλήθεη ν κεηαθηλνχκελνο, θαιχπηεη απηήλ. 

Γ) Έμνδα κεηαθίλεζεο 

Τα έμνδα κεηαθίλεζεο εθηφο έδξαο πεξηιακβάλνπλ ην αληίηηκν ησλ εηζηηεξίσλ ησλ 

ζπγθνηλσληαθψλ κέζσλ, ηελ ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε φπνπ επηηξέπεηαη ε ρξήζε ηδησηηθνχ κέζνπ 

κεηαθίλεζεο (ΙΦ επηβαηηθνχ απηνθηλήηνπ, κνηνζπθιέηαο, κνηνπνδήιαηνπ), ηε δαπάλε δηνδίσλ θαη 

ην λαχιν ηνπ κέζνπ κεηαθίλεζεο ζε πεξίπησζε κεηαθίλεζεο κε ζαιάζζην κέζν κεηαθνξάο. 

Οη κεηαθηλνχκελνη δηθαηνχληαη λα ηαμηδεχνπλ αλάινγα κε ηελ ηδηφηεηά ηνπο θαη ηνλ βαζκφ ηνπο 

ζηηο παξαθάησ ζέζεηο: 

 Καηεγνξία ΙΙ: Με πινίν θαη ηξέλν ζηελ Α΄ ζέζε, κε δηθαίσκα ρξήζεο θιηλάκαμαο Α΄ ζέζεο 

θαη κε αεξνπιάλν ζηελ νηθνλνκηθή ζέζε. 

 Καηεγνξία ΙΙΙ: Με πινίν θαη ηξέλν ζηελ Β΄ ζέζε, κε δηθαίσκα ρξήζεο θιηλάκαμαο Β΄ ζέζεο 

θαη κε αεξνπιάλν ζηελ νηθνλνκηθή ζέζε. 

 Καηεγνξία ΙV: Με πινίν θαη ηξέλν ζηελ Β΄ ζέζε θαη κε αεξνπιάλν ζηελ νηθνλνκηθή ζέζε. 

Γ) Μεηαθίλεζε κε  ηδηφθηεηα κεηαθνξηθά κέζα (ΙΧ επηβαηηθνχ απηνθηλήηνπ, κνηνζπθιέηαο, 

κνηνπνδήιαηνπ) 

Η θίλεζε κε ηδηφθηεηα κεηαθνξηθά κέζα επηηξέπεηαη ζηηο εθηφο έδξαο θάησζη πεξηπηψζεηο: 

 Γηα κεηαθηλήζεηο εθηφο έδξαο θαη κέζα ζηα φξηα ηνπ λνκνχ ζηνλ νπνίν ππεξεηνχλ νη ππάιιεινη 

ή ηεο πεξηθέξεηαο γηα ηνπο ππαιιήινπο πνπ ππεξεηνχλ ζε απηήλ, αλεμάξηεηα αλ νη πεξηνρέο 

εμππεξεηνχληαη απφ ζπγθνηλσληαθά κέζα. 

 Γηα κεηαθηλήζεηο εθηφο έδξαο θαη εθηφο ησλ νξίσλ ηνπ λνκνχ ή ηεο πεξηθέξεηαο, εάλ πξφθεηηαη 

λα κεηαβνχλ δηαδνρηθά ζε πεξηζζφηεξεο απφ κία πεξηνρέο. 

 Γηα κεηαθηλήζεηο ζηε λεζησηηθή Διιάδα, φηαλ απφ ηνλ ηφπν πξννξηζκνχ ηνπ ππαιιήινπ 

πξνβιέπεηαη δηαδνρηθή κεηαθίλεζε. 

 Γηα κεηαθίλεζε φζσλ ζπκκεηέρνπλ ζε ζπλέδξηα ή ζεκηλάξηα. 
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Η ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε ησλ κεηαθηλνχκελσλ γηα ππεξεζία ππαιιήισλ κε ηδηφθηεηα 

κεηαθνξηθά κέζα, θαζνξίδεηαη σο εμήο: 

α) Γηα κεηαθίλεζε κε επηβαηηθά απηνθίλεηα ζε δεθαπέληε ιεπηά (0,15€) γηα θάζε ρηιηφκεηξν. 

β) Γηα κεηαθίλεζε κε κνηνζπθιέηεο ζε πέληε ιεπηά (0,05€) γηα θάζε ρηιηφκεηξν. 

γ) Γηα κεηαθίλεζε κε κνηνπνδήιαηα ζε ηξία ιεπηά (0,03€) γηα θάζε ρηιηφκεηξν. 

Πξνζνρή: 

1) Σε θάζε πεξίπησζε ρξεζηκνπνίεζεο ηδησηηθήο ρξήζεο κεηαθνξηθνχ κέζνπ, απαξαίηεηε 

πξνυπφζεζε γηα ηελ θαηαβνιή ησλ αληίζηνηρσλ εμφδσλ θίλεζεο (ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε, δαπάλε 

δηνδίσλ, λαχινο απηνθηλήηνπ ή αληίηηκν εηζηηεξίνπ ηνπ θζελφηεξνπ ζπγθνηλσληαθνχ κέζνπ 

αληίζηνηρεο δηαδξνκήο φηαλ δελ δηθαηνινγείηαη ε κεηαθίλεζε κε Ι.Φ.) είλαη ε πξνζθφκηζε 

απνδείμεσλ δηνδίσλ θαη Ferry-boat, νη νπνίεο, εθηφο ηνπ φηη είλαη δηθαηνινγεηηθά ζηνηρεία ηεο 

δαπάλεο, απνηεινχλ θαη απνδεηθηηθά ζηνηρεία γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ηεο κεηαθίλεζεο, 

δηαθνξεηηθά θακία δαπάλε δελ αλαγλσξίδεηαη. 

2) Αλ ρξεζηκνπνηήζεθε ηδησηηθήο ρξήζεο κεηαθνξηθφ κέζν, ρσξίο λα πιεξνχληαη νη πξνυπνζέζεηο 

ηνπ παξφληνο άξζξνπ, θαηαβάιιεηαη κφλν ην αληίηηκν ηνπ εηζηηεξίνπ ηνπ θζελφηεξνπ 

ζπγθνηλσληαθνχ κέζνπ ηεο αληίζηνηρεο δηαδξνκήο. 

3) Σε πεξίπησζε πνπ δελ ππάξρεη ζπγθνηλσληαθή εμππεξέηεζε, επηηξέπεηαη ε ρξήζε επηβαηηθνχ 

απηνθηλήηνπ δεκφζηαο ρξήζεο (ηαμί). 

Δ) Γηθαηνινγεηηθά πιεξσκήο γηα ηελ απνδεκίσζε ησλ εθηφο έδξαο δαπαλψλ κεηαθίλεζεο θαη 

δηαλπθηέξεπζεο 

1) Απφθαζε – Δληνιή κεηαθίλεζεο ηνπ αξκφδηνπ νξγάλνπ γηα ηελ έθδνζή ηεο. 

2) Πξσηφηππν εηζηηήξην. 

3) Ολνκαζηηθή απφδεημε πιεξσκήο εηζηηεξίνπ κε ηα ζηνηρεία ηνπ κεηαθηλνχκελνπ. 

4) Κάξηεο επηβίβαζεο εθφζνλ πξφθεηηαη γηα αεξνπνξηθή κεηαθίλεζε. 

5) Υπεχζπλε δήισζε ηνπ Νφκνπ 1599/86 γηα κεηαθίλεζε κε επηβαηηθφ κεηαθνξηθφ κέζν πνπ 

ππνρξεσηηθά πξέπεη λ’ αλήθεη ζηνπο ίδηνπο ή ηηο ζπδχγνπο ηνπο, ζηελ νπνία ζα αλαθέξεηαη ν 

αξηζκφο θπθινθνξίαο ηνπ απηνθηλήηνπ θαη ν αξηζκφο άδεηαο νδήγεζεο ηνπ ίδηνπ. 

6) Βεβαίσζε ησλ αξκνδίσλ ππεξεζηψλ πνπ πξνθχπηνπλ νη ρηιηνκεηξηθέο απνζηάζεηο (αλαιπηηθά) 

7) Απνδείμεηο δηνδίσλ ή Ferry-boat. 

8) Δμνθιεκέλν αλαιπηηθφ ηηκνιφγην ή δειηίν παξνρήο ππεξεζηψλ μελνδνρείνπ ή άιινπ 

θαηαιχκαηνο, ην νπνίν ζα εθδίδεηαη ζην φλνκα ηνπ κεηαθηλνχκελνπ θαη ζα αλαγξάθνληαη νη 

εκεξνκελίεο δηακνλήο, ν αξηζκφο ηνπ δσκαηίνπ θαη ν αξηζκφο ησλ αηφκσλ πνπ δηαλπθηέξεπζαλ. 

Σηελ πεξίπησζε πνπ ε θξάηεζε ηνπ μελνδνρείνπ γίλεηαη κέζσ ηαμηδησηηθνχ πξαθηνξείνπ πξέπεη 
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λα επηζπλάπηεηαη ην ζρεηηθφ voucher ή fax. Όηαλ ην θαηάιπκα αθνξά ελνηθηαδφκελα δσκάηηα 

θαη νη απνδείμεηο πνπ εθδίδεη δελ είλαη ζεσξεκέλεο, ζα πξέπεη λα ππάξρεη ζθξαγίδα ζηελ 

απφδεημε φπνπ ζα αλαγξάθεηαη ε δηάηαμε λφκνπ πνπ ην επηηξέπεη. 

9) Σηελ πεξίπησζε ρξήζεο επηβαηηθνχ απηνθηλήηνπ δεκνζίαο ρξήζεο (taxi) νη απνδείμεηο ζα 

αλαγξάθνπλ ην φλνκα ηνπ νδεγνχ, ηνλ αξηζκφ θπθινθνξίαο ηνπ απηνθηλήηνπ, ην πνζφ θαη ηε 

δηαδξνκή. 

10) Ηκεξνινγηαθή θαηάζηαζε θίλεζεο, πνπ ζα έρεη ππνγξαθεί απφ ηνλ δηθαηνχρν θαη ηνλ Υπεχζπλν 

ηνπ έξγνπ, φπνπ ζα βεβαηψλεηαη ε πξαγκαηνπνίεζε ηνπ ηαμηδηνχ θαζψο θαη ε κε ππέξβαζε ηνπ 

αλσηάηνπ νξίνπ εμήληα (60) εκεξψλ εζσηεξηθνχ θαη εμσηεξηθνχ ηνπ κεηαθηλνχκελνπ. 

Δμαηξνχληαη νη πεξηπηψζεηο ζπκκεηνρήο ησλ ππαιιήισλ ζε ζπλέδξηα, ζεκηλάξηα, εθπαίδεπζε ή 

κεηεθπαίδεπζε (ΥΑ αξηζ.2/70417/0022, άξζξν1-ΦΔΚ1967/99), φπσο θαη ησλ κεηαθηλνχκελσλ 

γηα πινπνίεζε εγθεθξηκέλνπ ζπγρξεκαηνδνηνχκελνπ έξγνπ. Σηελ παξαπάλσ θαηάζηαζε ζα 

αλαθέξνληαη επίζεο, ε εκεξνκελία κεηαθίλεζεο, ν ηφπνο κεηάβαζεο, ε ρηιηνκεηξηθή απφζηαζε, 

ε δηαλπθηέξεπζε, ην κέζνλ κεηαθίλεζεο, ε δαπάλε ησλ εηζηηεξίσλ ή ε ρηιηνκεηξηθή 

απνδεκίσζε, ε δαπάλε δηνδίσλ, ν λαχινο Ferry-boat, θαζψο θαη ε ζπλνιηθή δαπάλε 

(επηζπλάπηεηαη ζρεηηθφ έληππν). 

΢εκείσζε: 

1. Η έγθξηζε κεηαθίλεζεο ππνγεγξακκέλε πξέπεη λ’ αλαξηάηαη ζην δηαδίθηπν (Ν.3861/10 

«Πξφγξακκα Γηαχγεηα»). 

2. Η ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε, νη πξνυπνζέζεηο θαη νη δαπάλεο δηαλπθηέξεπζεο σο θαη ε 

εκεξεζία απνδεκίσζε, φπσο ηζρχνπλ θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηνπ Υπνπξγνχ Οηθνλνκηθψλ 

αλάινγα κε ηηο πξαγκαηηθέο αλάγθεο θαη ηηο δηακνξθνχκελεο θάζε θνξά ζπλζήθεο. 

3. Όια ηα παξαπάλσ παξαζηαηηθά πξέπεη απαξαίηεηα λα ππνβάιινληαη πξσηφηππα θαη λα κελ 

θέξνπλ αιινηψζεηο. 

4. Δθηφο ησλ παξαπάλσ βαζηθψλ παξαζηαηηθψλ γηα ηελ πιεξσκή ησλ εθηφο έδξαο 

κεηαθηλεζέλησλ γηα εθηέιεζε ηεο ππεξεζίαο είλαη απαξαίηεηε θαη ε πξνζθφκηζε βεβαίσζεο 

απνδνρψλ θαη έληππνπ αηνκηθψλ ζηνηρείσλ ησλ δηθαηνχρσλ (επηζπλάπηεηαη ζρεηηθφ έληππν)  

θαη θάζε άιιν δηθαηνινγεηηθφ θξηζεί απαξαίηεην απφ ηελ εθθαζαξίδνπζα ππεξεζία, γηα ηε 

ζεκειίσζε ηνπ δηθαηψκαηνο ηνπ ππαιιήινπ. 


